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ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: учебная дисциплина «Информационные 

технологии» принадлежит к общепрофессиональному циклу. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код ПК, ОК Умения Знания 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 

4.1, ПК 5.1, 

5.2, 5.6, ПК 

6.3, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 

9.3, ПК 10.1 

Обрабатывать тексто-

вую и числовую ин-

формацию.  

 

Применять мультиме-

дийные технологии 

обработки и представ-

ления информации.  

 

Обрабатывать эконо-

мическую и статисти-

ческую информацию, 

используя средства 

пакета прикладных 

программ.  

Назначение и виды информацион-

ных технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки, передачи и 

распространения информации.  

 

Состав, структуру, принципы реали-

зации и функционирования инфор-

мационных технологий.  

 

Базовые и прикладные информаци-

онные технологии.  

 

Инструментальные средства инфор-

мационных технологий. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы 70 

в том числе:  

лекции 30 

практические занятия 32 

Самостоятельная работа 8 

Консультации * 

Промежуточная аттестация - ДЗ  
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «ОП.03. Информационные технологии» 

Наименование раз-

делов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации  

деятельности обучающихся 

Объем в 

часах 

Коды компетенций, 

формированию кото-

рых способствует эле-

мент программы 

1 2 3 4 

Тема 1. Общие све-

дения об информа-

ции и информаци-

онных технологиях  

 

Содержание учебного материала 10  

1  Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хране-

ния. Классификация и задачи информационных технологий. 

10 

ОК 1, ОК 2, 

ОК 4, ОК 5, 

ОК 9, ОК 10, 

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 

5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1 

2  Основные устройства ввода/вывода информации. Современные smart-устройства.  

3  Операционная система. Назначение. Виды.  

4  Антивирусное ПО. Назначение. Виды. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

5 Представление числовой, текстовой, графической, звуковой информации. 

В том числе практических занятий и лабораторных работ  

Самостоятельная работа обучающихся  

Тема 2.  

Знакомство и ра-

бота с офисным 

ПО.  

 

Содержание учебного материала 28  

1  Текстовый процессор 

Возможности текстового процессора. Создание, открытие и сохранение документа. 

Редактирование документов: копирование и перемещение фрагментов в пределах од-

ного документа и в другой документ и их удаление. Выделение фрагментов текста. 

Шрифтовое оформление текста. Форматирование символов и абзацев, установка 

междустрочных интервалов. Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, со-

зданных в других режимах или другими программами. Редактирование, копирование 

и перемещение вставленных объектов. Установка параметров страниц и разбиение 

текста на страницы. Колонтитулы. Предварительный просмотр. Установка парамет-

ров печати. Вывод документа на печать 

4 

ОК 1, ОК 2,  

ОК 4, ОК 5,  

ОК 9, ОК 10,  

ПК 1.6, ПК 4.1, ПК 5.1, 

5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2  Табличный процессор 
Создание книг, форматирование, специальные возможности. Формулы VB (макросы). 

Электронные таблицы: основные понятия и способ организации. Структура элек-

тронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. Панели ин-

струментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. 

Редактирование, копирование информации. Наглядное оформление таблицы. Расчёты 

с использованием формул и стандартных функций. Построение диаграмм и графиков. 

Форматирование готовых диаграмм. Способы поиска информации в электронной 

таблице 

6 

3  Базы данных 

Понятие базы данных. Задачи, решаемые с помощью баз данных. Данные и знания. 
8 
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База данных, банк данных, система управления базой данных, администратор базы 

данных. Уровни представления данных: концептуальный, логический, физический, 

внешний. Организация связей между данными: иерархическая, сетевая, реляционная 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4  Программа подготовки презентаций 

Создание слайдов. Создание, хранение и открытие мультимедийных презентаций. 

Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы) Редактирование презента-

ций. Предварительный просмотр. Вывод презентации на печать 

4 

5  Понятие компьютерной графики 

Методы представления графических изображений. Растровая и векторная графика. 

Цвет и методы его описания. Системы цветов RGB, CMYK, HSB. 

Графический редактор: назначение, пользовательский интерфейс, основные функции. 

Палитры цветов. Создание и редактирование изображений: рисование на компьютере, 

стандартные фигуры, работа с фрагментами, трансформация изображений; работа с 

текстом. 

Форматы графических файлов. Печать графических файлов 

6 

В том числе практических занятий  

Самостоятельная работа обучающихся  

Практические работы  32  

1 Создание текстового документа. Шрифтовое оформление и форматирование 2 

2 Применение редактора формул. Создание таблицы  2 

3 Создание вычисляемых ячеек в MS Word 2 

4 Технология создания стиля, макроса и формы 2 

5 Использование шаблонов и электронных форм для сбора информации 2 

6 Создание электронной таблицы, управление элементами таблицы 2 

7 Работа с табличными функциями 2 

8 Создание графиков и диаграмм 2 

9-10 Создание однотабличной базы данных 4 

11-12 Создание двухтабличной базы данных. Схема данных 4 

13 Создание форм 2 

8 Создание электронных презентаций 2 

9-10 Работа с растровой графикой 2 

11-12 Работа с векторной графикой 2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета   

Всего: 70  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспече-

нию 

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета, 

оборудованного: 

- посадочными местами по количеству обучающихся; 

- рабочим местом преподавателя; 

- персональными компьютерами по количеству обучающихся, объеди-

ненными в сеть; 

- и следующим программным обеспечением: 

 операционная система семейства Windows; 

 текстовый редактор; 

 электронные таблицы; 

 система управления базами данных; 

 редактор растровой графики; 

 редактор векторной графики. 

Технические средства обучения: 

- рабочее место преподавателя, оснащенное компьютером с лицензион-

ным программным обеспечением, 

- медиапроектором; 

- электронная доска; 

- комплект учебно-методической документации; 

- обучающие видеофильмы, презентации. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

3.2.1. Печатные издания 

Основные источники 

 

1.Информационные технологии : учебное пособие : [16+] / К. Х. Калугян ; 

Ростовский государственный экономический университет (РИНХ). – Ростов-

на-Дону : Издательско-полиграфический комплекс РГЭУ (РИНХ), 2020. – 84 

с. : ил., табл., схем., граф. – Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=614954 (дата обращения: 

10.03.2023). – Библиогр.: с. 72-75. – ISBN 978-5-7972-2751-9. – Текст : элек-

тронный. 

2.Информационные технологии в профессиональной деятельности : учебное 

пособие : [12+] / Н. Б. Руденко, Н. Н. Грачева, В. Н. Литвинов, Е. В. Назарова. 

– Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2021. – Часть 1. – 188 с. : табл., ил. – Ре-

жим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=602200 (дата обращения: 

10.03.2023). – Библиогр.: с. 164. – ISBN 978-5-4499-1976-2. – Текст : элек-

тронный. 

3.Основы информационных технологий : учебное пособие / С. В. Назаров, С. 

Н. Белоусова, И. А. Бессонова [и др.]. — 3-е изд. — Москва, Саратов : Ин-

тернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=614954
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=602200
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Медиа, 2020. — 530 c. — ISBN 978-5-4497-0339-2. — Текст : электронный // 

Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/89454.html (дата обращения: 10.03.2023). — Ре-

жим доступа: для авторизир. пользователей 

4.Шандриков, А. С. Информационные технологии : учебное пособие : [16+] / 

А. С. Шандриков. – 3-е изд., стер. – Минск : РИПО, 2019. – 445 с. : ил., табл. 

– Режим доступа: по подписке. – 

URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=463339 (дата обращения: 

10.03.2023). – Библиогр.: с. 426-430. – ISBN 978-985-503-887-1. – Текст : 

электронный. 

Дополнительные источники 
1. Информатика : учебное пособие : [16+] / Е. Н. Гусева, И. Ю. Ефимова, Р. И. Коробков [и 

др.]. – 5-е изд., стер. – Москва : ФЛИНТА, 2021. – 260 с. : ил. – Режим доступа: по под-

писке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=83542 (дата обращения: 

10.03.2023). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-9765-1194-1. – Текст : электронный. 

2.Колокольникова, А. И. Информатика : учебное пособие : [16+] / А. И. Колокольникова. – 

2-е изд., испр. и доп. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2020. – 290 с. : ил., табл. – Режим 

доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=596690 (дата 

обращения: 10.03.2023). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4499-1266-4. – DOI 

10.23681/596690. – Текст : электронный. 

3.2.2. Интернет-ресурсы 
1. http://www.grafika-online.com/ Векторная и растровая графика 

2. http://www.pstut.ru/ Сайт-учебник по компьютерной графике 

3. http://ru.wikipedia.org Официальный сайт русской версии свободной 

энциклопедии «Википедия» 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=463339
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=83542
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=596690
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется пре-

подавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных 

работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных 

заданий, проектов, исследований. 

Результаты обуче-

ния 
Формы и методы оценки  Критерии оценки 

Знания:   

 назначение и виды 

информационных тех-

нологий 

Защита реферата по предложенной теме «Отлично»- теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, 

все предусмотренные про-

граммой учебные задания 

выполнены, качество их 

выполнения оценено вы-

соко. 

«Хорошо»-теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения сфор-

мированы недостаточно, 

все предусмотренные про-

граммой учебные задания 

выполнены, некоторые 

виды заданий выполнены 

с ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, 

но пробелы не носят су-

щественного характера, 

необходимые умения ра-

боты с освоенным матери-

алом в основном сформи-

рованы, большинство 

предусмотренных про-

граммой обучения учеб-

ных заданий выполнено, 

некоторые из выполнен-

ных заданий содержат 

ошибки. 

«Неудовлетворительно» -

теоретическое содержание 

курса не освоено, необхо-

димые умения не сформи-

рованы, выполненные 

учебные задания содержат 

грубые ошибки. 

 технологии сбора, 

накопления, обработ-

ки, передачи и распро-

странения информации 

Защита реферата по предложенной теме 

 состав, структуру, 

принципы реализации 

и функционирования 

информационных тех-

нологий 

Экспертная проверка выполнения тесто-

вой самостоятельной работы по струк-

туре информационных технологий 

 базовые и приклад-

ные информационные 

технологии 

Экспертная проверка выполнения тесто-

вой самостоятельной работы по при-

кладным информационным технологиям 

Защита реферата по предложенной теме 

 инструментальные 

средства информаци-

онных технологий 

Экспертная проверка выполнения тесто-

вой самостоятельной работы по инстру-

ментальным средствам информацион-

ных технологий 

Умения:  

 обрабатывать тексто-

вую и числовую ин-

формацию 

Экспертная проверка выполнения прак-

тических работ. 

Экспертная проверка выполнения пись-

менной самостоятельной работы по об-

работке числовой информации. 

Экспертная проверка выполнения пись-

менной самостоятельной работы по об-

работке текстовой информации. 

 применять мультиме-

дийные технологии 

обработки и представ-

ления информации 

Экспертная проверка выполнения прак-

тических работ. 

Экспертная проверка выполнения тесто-

вой самостоятельной работы по муль-

тимедийным технологиям обработки и 

представления информации. 

 обрабатывать эконо-

мическую и статисти-

ческую информацию, 

используя средства 

пакета прикладных 

программ 

Экспертная проверка выполнения прак-

тических работ. 

 


